SVEUCILISTE U SPLITU
UNIVERSITAS STUDIORUM SPALATENSIS

Klasa: 003-05/12-02/0008
Ur.broj: 2181-202-12-0001
Split, 17. srpnja 2012.

Na temelju¢lanka 19. st. 1. ttke 10. Statuta SveéiliSta u Splitu te sukladneélanku 20. stavku 10.
Zakona o osiguravanju kvalitete u znanosti i visokabrazovanju (NN, br. 45/09.xlanka 12. i 13.
Pravilnika o sadrzaju dopusnice te uvjetima zavadg dopusnice za obavljanje djelatnosti visokoga
obrazovanja, izwtenje studijskoga programa i reakreditaciju visakifista (NN, br. 24 /10.), Senat
SveuiliSta u Splitu na 73. sjednici odrzanoj 17. srp2fd2. godine, donio je

PRAVILNIK
o postupku vrjednovanja studijskih programa SvewiliSta u Splitu

Clanak 1.

(1) Pravilnikom o postupku vriednovanja studijskih maoga SvetiliSta u Splitu (u daljnjem tekstu:
Pravilnik), propisuje se postupak vrjednovanja gsleth programa i uvjeti koje trebaju ispunjavati
sastavnice SveiliSta u Splitu za ustroj i provedbu studija.

(2) Pravilnikom se urduje:

1. vrednovanje novih studijskih programa,
2. izmjene i dopune postdjé studijskih programa,
3. periodéno unutarnje vrednovanje studijskih programa.

Predlagatelj studijskoga programa

Clanak 2.
Predlagatelj studijskoga programa moZze biti jednwi$e ovlaStenih vijéa sastavnica SvéiliSta u
Splitu koji je/su nositelj/i studijskog programa.

Predlaganje novoga studijskog programa

Clanak 3.

(1) Zahtjev za odobrenje novoga studijskog programdlagatelj podnosi Povjerenstvu za studije (u
daljnjem tekstu: Povjerenstvo)najkasnije 12 mjegege paetka akademske godine u kojoj se
planira p@etak njegovog izwienja.

(2) Uz zahtjev za odobrenje studijskoga programa poaditdj je duZzan dostaviti sljeée dokumente:
odluku ovlaStenog vigm sastavnice (ili senata) o prildaaju predloZzenog studijskom
programu,

- elaborat o studijskom programu na hrvatskom i esk@gim jeziku,
- opis prostornih i kadrovskih uvjeta predlagatefaz/aienje studijskoga programa,
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- financijsku analizu predlagatelja o projekciji tkko¥a i izvorima financiranja predloZzenoga
studijskog programa,

- potreban broj zaklgenih ugovora o radu sa znanstveno-nastavnim, urdetmastavnim
odnosno nastavnim osobljem,

- opis postupaka osiguranja kvalitete studijskog@ma.

Clanak 4.
(1) Elaborat o studijskom programu obvezno sadrZi:

1. izjavu iz koje je vidljivo koji su nastavnici iz stava visokoga obrazovanja sudijelovali u
izradi studijskoga programa,

2. za diplomski studij ispravu o akreditiranom predaolipskom studiju iz istog znanstvenog ili
umjetnitkog polja ili, u sld¢aju interdisciplinarnih studija, ispravu o akregitiim
preddiplomskim studijima u svim poljima navedenotgrdisciplinarnog studija,

3. za poslijediplomski specijaliski studij ispravu o akreditiranom diplomskom odnosn
integriranom preddiplomskom i diplomskom studiju i&og znanstvenog ili umjettkog
polja, ili, u sl&aju interdisciplinarnih studija, ispravu o akreditiim diplomskim odnosno
integriranim  preddiplomskim i diplomskim studijimas svim poljima navedenog
interdisciplinarnog studija,

4. za poslijediplomski svaiiliSni studij ispravu o akreditiranom diplomskom mm$no
integriranom preddiplomskom i diplomskom studiju istog znanstvenog ili umjettkog
polja, ili, u sl&aju interdisciplinarnih studija, ispravu o akreditim diplomskim odnosno
integriranim  preddiplomskim i diplomskim studijimas svim poljima navedenog
interdisciplinarnog studija,

5. za specijalistiki diplomski stréni studij ispravu o akreditiranom stnom studiju iz istog
znanstvenog ili umjettkog polja,

6. analizu zapoSljivosti studenata po zavrSetku stkdg programa, koja ukluje misljenje
triju organizacija vezanih za trziSte rada (pringer strukovnih udruga, poslodavaca i
njihovih udruga, sindikata, javnih sluzbi) o primgaosti predwenih ishoda &enja koji se
stjetu zavrSetkom studija za potrebe trZiSta rada,

7. ostale potrebne podatke iz Pravilnika o sadrZzapudnice te uvjetima za izdavanje dopusnice
za obavljanje djelatnosti visokog obrazovanja, dame studijskog programa i reakreditaciju
visokih wilista.

8. UVOD:

- procjena opravdanosti izitenja hovog studijskog programa,

- povezanost s lokalnom zajednicom (gospodarstva)zeidistvo, civilno drustvo,...),

- usklatenost sa zahtjevima strukovnih udruZenja (prepQruke

- mogui partneri izvan visokoSkolskog sustava koji staizdi interes za studijski program,

- n&in financiranja,

- usporedivost studijskog programa s&rstn programima akreditiranih visokiltilista u RH i
EU,

- otvorenost studija prema horizontalnoj i vertikalpokretljivosti studenata u nacionalnom i
mediunarodnom prostoru visokog obrazovanja,

- usklatenost sa strateSkim dokumentom mreze visoilista,

- usklaienost s misijom i strategijom Swv@lista u Splitu,

- usklatenost s misijom i strateSkim ciljevima sastavnice,

- dosada3nja iskustva u praemju ekvivalentnih ili sinih programa.
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OPIS STUDIJSKOG PROGRAMA:

struktura i organizacija (vrsta studija, naziv, zstaeno podrgje, nositelj, trajanje, ukupan
broj ECTS-a, uvjeti za upis, kriteriji upisa i setgski postupak, ishodidenja koji se stjéu
zavrSetkom studija, akademski/stnunaziv koji se stjge zavrSetkom studija),

popis obveznih i izbornih predmeta,

opis predmeta (naziv predmeta, kod, vrsta, razjodina, semestar, ECTS, nastavnik, ishodi
uéenja koji se stjgu, preduvjeti za upis, sadrzaj predmeta, prefmra literatura, dopunska
literatura, oblici provdenja nastave, &an provjere znanja i polaganja ispita, jezik poduke
mogutnost prgenja na drugim jezicima, t@ pratenja kvalitete i uspjesSnosti izvedbe
predmeta),

uvjeti i n&in studiranja,

sustav savjetovanja i denja kroz studij,

popis predmeta ili modula koje studenti mogu upisatrugih studija,

popis predmeta i/ili modula koji se mogu izvodiéi stranom jeziku,

kriteriji i uvjeti prijenosa ECTS bodova,

nain zavrSetka studija,

.UVJETE IZVODENJA STUDIJA:

mjesta izvdenja studijskog programa,

popis znanstvenih projekata na kojima se temefligaliplomski studij,

nastavnici i suradnici,

podaci o nastavnicima (ime i prezime, ustanova glapa, e-mail, osobna web-stranica,
kratki Zivotopis (opis kretanja u struci), popisloaa u zadnjih 5 godina, radovi i ostalo Sto
kvalificira nastavnika za iz\vd®nje nastave, datum zadnjeg izbora u zvanje, priégrkeje
izvodi),

optimalan broj studenata,

procjena troSkova studija po studentu,

natin pracenja kvalitete i uspjesnosti izvedbe studijskoggpama.

Clanak 5.

(1) Opis kadrovskih uvjeta sadrzi:

popis i opteréenje nastavnika koji sudjeluju u izvedbi studijskgmograma,
popis i kvalifikacije vanjskih suradnika iz insti{a koji ¢e sudjelovati u nastavnim,
istrazivakim i strutnim aktivnostima studijskoga programa.

(2) Za ustroj i provedbu studija predlagatelj studig&oprograma treba ispunjavati sljéde
kadrovske uvijete:

od ukupnoga broja norma sati za predloZeni studigkgram najmanje jednu polovinu
trebaju izvoditi stalno zaposleni nastavnici u odgajuiem znanstveno-nastavnom i
umjetnitko-nastavnom zvanju kod predlagatelja g¥&nih, odnosno najmanje jednu ¢neu
nastavnici u odgovarajim znanstveno-nastavnim, umjetkd-nastavnim i nastavnim
zvanjima kod predlagatelja stnih studijskih programa,

nositelj predmeta treba biti osoba izabrana u odgggwte znanstveno-nastavno, umjeéka-
nastavno odnosno ili nastavno zvanje naésim studijima,

omjer studenata i stalno zaposlenoga nastavnodjaqokljuc¢uju¢i na odgovarajéi nadin i
osobe u suradékim zvanjima) ne smije biti \i@ od 30:1 pricemu se broj redovitih studenata
mnoZi s koeficijentom 1, a broj izvanrednih studens koeficijentom 0,5. Za novi studijski
program uzimate se u obzir iskljgivo planirani broj upisanih studenata u prvoj i gioj
godini izvaienja planiranoga studijskog programa,

ukupno nastavno opteémnje nastavnika, znanstvenih novaka odnosno aatstem svim
institucijama u kojima izvodi nastavu mora bitikliaglu s propisanim opterenjem.
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Clanak 6.

(1) Dokumentacija o prostornim uvjetima i opremi tresaarzavati:

- vjerodostojne isprave o vlasnistvu, pravu korigempkupu ili drugoj valjanoj pravnoj osnovi
na temelju kojete se koristiti prostor adekvatan za obavljanjeatdifesti visokog obrazovanja
u razdoblju od najmanje pet godina,

- podatke o kabinetima nastavnika,

- podatke o raspolozivim¢ionicama u skladu s kriterijima o vaéili studentskih grupa,

- podatke o laboratorijima i prostorima za ideoje prakiine nastave,

- podatke o informatkim ucionicama i broju ré&unala,

- podatke o knjizrinom prostoru i knjiz@nom fondu s osvrtom na dostupnost propisane
obvezne i dopunske literature za sve predmete (binjjeraka obvezne literature u pravilu
iznosi najmanje 20% od predeinoga broja studenata kaje pohdati nastavu na tom
predmetu),

- podatke o osiguranoj drugoj opremi dostatnoj zdipmsje zadanih ishod&enja,

- podatke o resursima i prostorima namijenjenima ad strénih sluzbi (npr. tajniStva,
studentske referade énovodstva, informatke sluzbe i sl.).

(2) Adekvatnost prostora za iz§enje nastave odteje se stavljanjem u odnos predemoga broja
upisanih studenata s w&hom uporabljivoga prostora, tako da na svakogalesita dolazi u
pravilu 1,25 M uporabljivoga prostora.

(3) Radi utvdivanja omjera iz prethodnog stavka ovéignka, a u postupku prih§anja novih
studijskih programa uzimaie se u obzir iskljgivo predvideni broj upisanih studenata u prvoj i
drugoj godini izva@enja planiranih studijskih programa.

Clanak 7.
Uz zahtjev za odobrenje studijskoga programa pgedddj je duZzan dostaviti financijsku analizu
predlagatelja s projekcijom troSkova i izvorimadintiranja za izvedbu predloZzenoga studijskog
programa.

Clanak 8.

(1) Plan osiguravanja kvalitete studijskoga programarambiti sastavljen prema standardima i
smjernicama za osiguravanje kvalitete u Europskmstpru visokoga obrazovanja.

(2) Plan osiguravanja kvalitete studijskoga progranthZzsalokumentaciju na kojoj se temelji sustav
osiguravanja kvalitete sastavnice iz koje je wdljda predlagatelj studijskoga programa planira
postupke vrjednovanja rada nastavnika i suradniegtenja ocjenjivanja, vrjednovanja
dostupnosti resursa za proce®nja i podavanja, vrjednovanja podrSke studentima,cenga
studentske prolaznosti, genja zadovoljstva svih vanjskih i unutarnjih dicailstudijskoga
programa te njihovo informiranje o studijskom prgu.

Postupak vrjednovanja novoga studijskog programa

Clanak 9.
(1) Zahtjev za odobrenje novog studijskog programa psdse Povjerenstvu za studijecatiri
tiskana primjerka na hrvatskom jeziku i u elektt@oim obliku (hrvatski i engleski jezik).
(2) Uz zahtjev za vrednovanje studijskoga programalagadelj je duzan dostaviti dokumentaciju
propisanu odredbama ovog Pravilnikha 8. - 8.).

Clanak 10.
(1) Povjerenstvo za studije propisano Pravilnikom aajsti ulozi sustava upravljanja kvalitetom
Sveuilista u Splitu¢e uvidom u podneseni zahtjev provjeriti je |i paaghtelj dostavio potpunu
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dokumentaciju propisanu ovim Pravilnikorél.(3. - 8.) te ukoliko utvrdi da je ista nepotpuna,
pozvatée podnositelja da dokumentaciju dopuni u roku odldma.

(2) Kada je zaprimljeni zahtjev s priloZenom dokumeijpat potpun, Povjerenstvo je duzno u roku
od 30 dana imenovati izvjestitelja za predloZendg§ski program.

Clanak 11.

(1) Za svaki predloZeni novi studijski program Povjeten ¢e na prijedlog izvjestitelja imenovati tri
neovisna recenzenta, od kojih ni jedan ne smijeizgastavnice predlagatelja, a najmanje jedan
mora biti izvan SvatiliSta u Splitu.

(2) Za poslijediplomske sveiliSne studije recenzija mora biti ihenarodna.

(3) Recenzenti su duzni dostaviti recenziju u roku dil dana od dana kada su zaprimili
dokumentaciju. U skiaju da recenzent ne dostavi recenziju u propisarakm bez opravdanog
razloga, izvjestitelj moze predloZiti Povjerensinenovanje drugog recenzenta.

(4) Za studijske programe u podjima reguliranih profesija, recenzente provjeriti uskldenost
studijskoga programa s Direktivom 2005/36/EC Eukoga parlamenta i Vi@ o priznavanju
strienih kvalifikacija i Zakonom o reguliranim profesijg i priznavanju inozemnih stiih
kvalifikacija.

Clanak 12.
(1) Nakon zaprimanja recenzija, izvjestitelj podnosivjeeenstvu svoje izvj€é& o zaprimljenim
recenzijama.
(2) Ukoliko Povjerenstvo na temelju izvigsizvjestitelja, procijeni da su potrebne doradeliggkoga
programa, zatrazite od predlagatelja da u roku od 30 dana doradijskiighrogram u skladu s
recenzijama.

Clanak 13.
(1) Na temelju dobivenoga izvjéd Povjerenstvoe donijeti jedan od sljed# prijedloga Senatu:
- prihvatiti predloZeni studijski program,
- odbiti predloZeni studijski program,
- odbaciti predloZeni studijski program u &iju da dokumentacija nije upotpunjena sukladno
¢l. 10. st. 1. i u sléaju da studijski program nije daren sukladnd@l. 12. st.
(2) Prijedlog iz prethodnoga stavka ovogéanka Povjerenstvate dostaviti Senatu na daljnje
postupanije.

Clanak 14.

(1) Odluka Senata dostavlja se podnositelju zahtjenakw od 8 dana nakon ovjere zapisnika.

(2) Ukoliko je zahtjev usvojen, jedan primjerak Odluksenata i materijali studijskog programa
dostavljaju se na daljnje postupanje Agenciji zanost i visoko obrazovanje i Ministarstvu
znanosti, obrazovanja i sporta za upis novog skl programa u odgovargjuupisnik
studijskih programa.

(3) Ishaienjem potvrde o upisu u upisnik iz prethodnogakstastj€u se uvjeti za peetak izvalenja
studijskoga programa.

(4) Ukoliko je zahtjev odbijen ili odk#n, predlagatelj ima pravo ponoviti zahtjev zaajstizvedbu
novoga studijskog programa po isteku roka od godama od dana donoSenja Odluke Senata.

Manje izmjene i dopune postojéeg studijskog programa (do 20%)

Clanak 15.
(1) Manje izmjene i dopune postépyg studijskog programa odnose se ha sadrZzajne gmem;
programa do 20% koje ne mijenjaju bitno studijskbgram, ishode ¢enja studenata i njihove
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kvalifikacije (strieni profil); odnosno predmeti u ukupnom iznosu od¥8ECTS bodova
cjelokupnog programa ne smiju biti promijenjenibzioom na broj ECTS bodova i ishod&euja.
(2) U manje izmjene programa spadaju na primjer:
- promjena naziva studijskog programa bez promjeiadifkkacije,
- promjena semestra u kojem se kolegij izvodi,
- razdvajanje jednog dvosemestralnog u dva jednogesires kolegija,
- spajanje dva jednosemestralna u jedan dvosemeédtoédigij (uz valjano obrazloZenje budu
da dvosemestralni predmeti predstavljaju prepreg&himosti studenta),
- preraspodjela ECTS bodova (optemje studenata ragiiim vrstama obveza) unutar
ukupnog broja u nekom predmetu,
- preraspodijela broja nastavnih sati za tételioblike nastave unutar broja sati previih za
predmet,
- promjene obveza studenata tima vrednovanja postigda ishoda &enja,
- poboljsanje zapisa ishod#&anja pojedinih predmeta i ishod&emja na razini programa bez
sustinskih izmjena u njihovom zfenju,
- uvodenje e-denja na predmet kojim se zamjenjuje najvise 20%vize nastave,
- izvodenje studijskog programa na stranom jeziku za jgtudiji su akreditirani na hrvatskom
jeziku.
(3) U manje izmjene i dopune studijskog programa koj@e sadrZzajne promjene programa do 20%
cijelog studijskog programa spadaju npr.:
- uvodenje novih predmeta ili izbacivanje postife
- izmjene i dopune sadrZaja pojedinih predmeta (lsadae radi o osuvremenijivanju predmeta),
- promjene broja ECTS-a,
- promjena obveznog predmeta u izborni i obrnuto,
- zamjena postoféh izbornih predmeta novim izbornim predmetima,
- te druge manje promjene sadrzaja studijskog program
(4) Redovito osuvremenjivanje predmeta koje se odnaspaboljSanje nastavnih metoda, qamje
recentne literature i uspjeha studenata te dskdaje sadrzaja sa suvremenim spoznajama, ne
smatraju se znatnijim promjenama studijskog progravet predstavljaju dio osiguravanja
kvalitete.

Veée izmjene i dopune studijskog programa (iznad 20%ali ne viSe od 40%)

Clanak 16.
Vece izmjene i dopune studijskog programa (iznad 28#me vise od 40%) odnose se na izmjene i
dopune studijskih programa kojima se u znatnijognnjnijenjaju obvezni predmeti, zavrdni ishodi
ucenja studenata i njihove kvalifikacije; odnosnodoneti u ukupnom iznosu od 60% ECTS bodova
cjelokupnog programa ne smiju biti promijenjenilizioom na broj ECTS bodova i ishodéenja
predmeta.

Sustinske izmjene i dopune studijskog programa (viSod 40%)
Clanak 17.

Sustinske su izmjene i dopune studijskog progravite (0d 40%) one koje bitno mijenjaju studijski
program, stoga se smatraju zahtjevom za vrednovanjeg studijskog programa te se primjenjuje
postupak premal. 9 - 16.
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Postupak vrjednovanja manjih izmjena i dopuna studjskoga programa

Clanak 18.

(1) Odluku o manjim izmjenama i dopunama studijskogagmama koje se odnose na sadrZzajne
promjene programa do 20% u odnosu na odobreni &agrbgrama od trenutka dobivanja
dopusnice donose ovlaStena $gesastavnica nositelja programa.

(2) Odluka iz prethodnoga stavka ovaganka dostavlja se Povjerenstvu radigarga i evidencije uz
opis provedenih manijih izmjena i dopuna posiejestudijskog programa.

(3) Odluke koje se odnose na manje izmjene i dopundijsitoga programa za 1. godinu studija
moraju biti donesene i objavijene prije raspisiganatj€aja za upis. Odluke koje se donose
tijekom akademske godine ¢inju se najranije primjenjivati u sljedej akademskoj godini.

(4) Nakon odluke o manjim izmjenama i dopunama studgskrograma (do 20%) Povjerenstvo
podnosi zahtjev Agenciji za znanost i visoko obxazge i Ministarstvu za omogdavanje unosa
izmjena i dopuna studijskog programa u sustav MOBVAJz zahtjev se prilaZze odluka \dge
sastavnice nositelja programa.

Postupak vrjednovanja veih izmjena i dopuna studijskoga programa

Clanak 19.

(1) Zahtjev za vée izmjene i dopune studijskog programa (iznad 28#me viSe od 40%dviastena
vije¢a sastavnica nositelja programa podnose Povjerenstdva primjerka i u elektrotiom
obliku.

(2) Uz zahtjev iz prethodnoga stavka ovoglanka potrebno je dostaviti opis izmjena i dopuna
studijskog programa s obrazloZenjem.

(3) Povjerenstvo za studije u roku od 15 dana od dapaimanja potpunoga zahtjeva provjerava
zaprimljenu dokumentaciju te ukoliko utvrdi da @a nedostatna, pozvéae podnositelja da
dokumentaciju dopuni u roku od 8 dana. Kada je imdjgni zahtjev s priloZenom
dokumentacijom potpun, Povjerenstvo je duzno u rokul5 dana imenovati izvjestitelja za
predloZeni studijski program.

(4) Povjerenstvo imenuje recenzenta Kkoji ne mozZe Qwlathik sastavnice nositelja studijskog
programa koji je u roku od 30 dana duzan dostesnziju.

(5) Nakon Sto zaprimi recenziju, izvjestitelj dostavifovjerenstvu izvjg® koje potvduje
Povjerenstvo te svoje miSljenje dostavlja Senatdi @onoSenja odluke. Na imenovanom
izvjestitelju je odgovornost da procijeni v@tiu predloZenih izmjena i dopuna studijskog
programa na temelju kriterija . 18., ali i na temelju procjene koliko se sudtinsijenjanju
ishodi wenja / izlazne kompetencije studijskog programatdimu treba voditi ré&una o udjelu
obveznih i izbornih predmeta u studijskom programu.

(6) Odluke koje se odnose nateeizmjene i dopune studijskog programa za 1. goditudija moraju
biti donesene i objavljene prije raspisivanja naje za upis. Odluke koje se donose tijekom
akademske godine piaju se najranije primjenjivati u narednoj akadeojgodini.

(7) Nakon odobrenja \h izmjena i dopuna studijskog programa (iznad 2@Fane vise od 40%) ili
sustinskih izmjena i dopunatudijskog programa, Sveéiliste podnosi zahtjev Ministarstvu i
Agenciji za znanost i visoko obrazovanje za unogena i dopuna studijskog programa u sustav
MOZVAG s priloZzenom dokumentacijom i Odlukom Senata

Periodiéno unutarnje vrednovanje studijskoga programa

Clanak 20.

(1) U razdoblju od pet do sedam godina od izdavanjaisiope za studijski program, Senat pdkre
postupak unutarnjega vrjednovanja studijskoga @mogr Rezultati ponovnoga vrjednovanja
analiziraju se na Povjerenstvu, a iz¢@$e dostavlja vijal Centra i Senatu. Perigdio unutarnje
vrednovanje studijskin programa dio je unutarnjegatava za osiguravanje i unagi@nje
kvalitete obrazovanja na Swalistu u Splitu.
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(2) U iznimnim sl&ajevima rektor mozZe i izvan navedenoga roka zdirgbkretanje postupka
ponovnoga vrjednovanja studijskoga programa.

Prijelazne i zavrSne odredbe

Clanak 21.
(1) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vBE#Vilnik 0 centru i odborima za unapipnje
kvalitete Svedilista u Splitu od 24. srpnja 2009. godine.
(2) Ovaj Pravilnik stupa na snagu 8. dana od dana ebjawglasnoj pto Sveuilista.

REKTOR

Prof. dr. sc. lvan Pa¥i

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plcSveuiliSta u Splitu dana 20. srpnja 2012. godine te je
stupio na snagu dana 28. srpnja 2012. godine

GLAVNA TAJNICA

Paula V@emilovié Simunovg, dipl. iur.
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